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Tilstedeværelsespolitik

og politik vedrørende skriftlige opgaver

Politikken er gældende fra 1/1 2012

Det er vores opfattelse, at jo mere du er til stede i undervisningen og jo mindre bagud du er med skriftlige opgaver – jo større chance er der, for at du gennemfører gymnasiet med et resultat, du kan være tilfreds med. Vi vil alle sammen gerne hjælpe dig med dette.

Vi tror, at fællesskabet med kammerater i undervisningen og uden for denne er med til at hjælpe dig til at opnå dette. Derfor har vi som noget nyt i 2011 startet projektet: Projekt God Start, hvor du bliver ”makker” for en fra din klasse. Det betyder, at du har én i klassen, som du skal støtte og som kan støtte dig, når du har brug for det. Og det betyder, at vi har sat ekstra fokus på trivselen i klassen.

Vi ved at fravær kan udvikle sig til frafald. Og det vil vi meget gerne være med til at afværge. Vi ved også, at fravær skyldes mange ting: social mistrivsel, personlige problemer, faglige problemer, problemer med at organisere sin tid, problemer med at få tiden til at slå til pga. erhvervsarbejde. Vi har tilbud, som kan hjælpe på alle disse fronter. Læsevejleder, ekstra kurser, studievejledere, lektiecafé med hjælp… Vi kan endda tilbyde dig en forpligtigende god-morgen-ordning! 

Kommer du først bagud med de skriftlige afleveringer, kan det være rigtig svært at indhente det forsømte. Derfor har vi som mål, at alle elever afleverer alle opgaver løbende. Det betyder, at hvis du ikke overholder den frist, din lærer har sat – eller de aftaler I har indgået -  vil du almindeligvis blive pålagt at skrive opgaven på et andet tidspunkt i den obligatoriske skrivecafé. I skrivecafeen vil der normalt være faglærere, der kan hjælpe, hvis du er kørt fast i et problem. Arrangementet foregår normalt uden for skoletid i den efterfølgende uge. Der er mødepligt, hvis du er indkaldt! Når skriveværkstedet slutter, skal du aflevere de opgaver, du er blevet bedt om at lave. Hvis du udebliver, vil du blive ført fraværende. Dette fravær tæller i din samlede fraværsopgørelse.  

Din lærer kan også kræve, at du indhenter en forsømt opgave i en time.

Studievejledningen
I hele uddannelsesforløbet vil studievejlederne støtte dig i at gennemføre din uddannelse på AG. Studievejlederen er også i stand til at hjælpe dig gennem de personlige vanskeligheder, der evt. kunne give anledning til fravær eller til at du kommer bagefter med de skriftlige opgaver. Vi tilråder, at du straks opsøger din studievejleder, hvis der opstår problemer.

Nedenfor kan du se hvilke regler, der gælder. Reglerne har deres udspring i skolens studieregler.

Mødepligt og afleveringspligt
Som elev har du mødepligt til al undervisning og alle prøver og pligt til at aflevere alle skriftlige opgaver. Der er ikke fravær, som på forhånd anses for godkendt og ikke en særlig grænse for, hvor meget fravær skolen accepterer, før der gribes ind. Alt fravær registreres som fravær. AG har forskellige instanser, der griber ind ved for meget fravær. Det kan være din lærer, det kan være lærerteamet i din klasse, din studievejleder, en uddannelsesleder eller rektor. I første omgang vil det almindeligvis være din lærer og dit klasseteam, som reagerer på fravær og hvis du mangler at aflevere skriftlige opgaver.  I anden omgang vil du normalt blive kontaktet af din studievejleder hvis dit fravær og/ eller manglende opgaveaflevering påkalder sig yderligere opmærksomhed. Studievejlederen vil tale med dig om årsagerne til fraværet og kan tilbyde dig støtte og kan fx hjælpe med at få lagt en plan for aflevering af de manglende skriftlige afleveringer. Studievejlederen kan også hjælpe med at skaffe kontakt til fx en psykolog. 

Hvis du ikke kan deltage i prøver (AP, NV, årsprøver, eksaminer eller aflevere større opgaver til tiden: da/ hi, SRO, SRP og AT-synops) skal du aflevere en lægeerklæring. Der er mødepligt til prøver og sygeprøver samt afleveringspligt vedrørende opgaverne. Hvis du udebliver fra disse prøver eller ikke afleverer opgaver, kan du ikke rykkes op i næste klasse.

Vi tror på, at det er gavnligt, at man bakkes op i sit skolearbejde af sin familie. Derfor udleveres din Lectio-kode til dine forældre i 1g, hvis du er under 18 år. På den måde kan de følge med på sidelinjen og støtte dig, hvis du får problemer med at aflevere opgaver eller med at deltage i undervisningen. Hvis du derefter skifter koden, regner vi med, at I taler om det derhjemme!
Fraværsregistrering 
De enkelte lærer fører fravær for hver afholdt lektion. Fraværet registres almindeligvis ved starten af lektionen. Fraværet registreres af læreren i Lectio senest samme dag. Kommer du for sent, er det den enkelte lærer, der vurderer, hvornår du kan få adgang til timen - idet der skal tages hensyn til den undervisning, der er i gang. 
Sygdom og kompenserende undervisning
Når du er syg, skal du notere i Lectio, at du er syg ud for de moduler, hvor du er registreret fraværende. Alt sygefravær registreres som fravær. Hvis der er tale om længere tids sygefravær, er det vigtigt, at du kontakter din studievejleder, som kan fortælle dig om mulighederne for støtteundervisning mm.  Hvis du er syg i længere tid – typisk længere end tre uger -  eller er nødt til regelmæssigt at være fraværende pga. sygdom kan du blive tildelt ekstratimer med en lærer, enten for at du ikke skal komme bagud eller for at hjælpe dig tilbage efter alvorligt sygefravær. Det er studievejlederen, der bevilger disse timer.  Studievejlederen indgår de præcise aftaler med de lærere, i hvis fag du har brug for hjælp. Disse ekstra timer kompenserer for det pågældende sygefravær. Timerne skal afholdes inden for skoleårets undervisningsperiode og kan altså ikke afholdes efter eksamensplanens offentliggørelse. Det er klart, at du har mødepligt til disse timer. For at kunne få bevilget støttetimer pga. sygdom skal du aflevere en lægeattest.
Fravær i forbindelse med skolerelevante aktiviteter 
Fravær kan også opstå ved deltagelse i tværfaglig undervisning eller i de frivillige undervisningstilbud eller anden aktivitet, som er arrangeret af skolen (fx sports- eller musikaktiviteter, ekskursioner, talentarrangementer). Lærerne registrerer også denne type fravær. Det er vigtigt, at du noterer i Lectio, hvad det er for en aktivitet, du har deltaget i under fraværet. Skulle du få problemer med fravær, vil skolen naturligvis se bort fra den del af fraværet, der skyldes skolerelevant aktivitet. Dog skal du selv være opmærksom på, at du ikke tilmelder dig aktiviteter, som foregår i undervisningstiden, hvis du har fraværsproblemer.

Fravær i forbindelse med andre aktiviteter
Der kan være tale om andre uomgængelige årsager til fravær. Det kan være du skal på session, være nævning, være valgtilforordnet… Eller du kan have været til samtale eller møde med en lærer, rektor, studievejleder. I disse tilfælde skal du også huske at notere den præcise årsag til dit fravær i Lectio. Skulle du få problemer med fravær, vil skolen også se bort fra den del af fraværet, der skyldes denne type aktivitet. 
Sanktioner ved for højt fravær og/ eller manglende skriftlige afleveringer
• Skriftlig advarsel 
Hvis der ikke sker en forbedring, og fraværet fortsætter, vil du blive indkaldt til en samtale med en uddannelsesleder og du vil få en skriftlig advarsel. I særlige tilfælde vil skolen indkalde dine forældre til en samtale, hvis du er under 18 år. En skriftlig advarsel sendes til dine forældre, hvis du er under 18 år, ellers sendes den kun til dig. En skriftlig advarsel er en alvorlig sag. Hvis fraværet ikke nedbringes markant, risikerer du en skærpet sanktion.

Du skal være opmærksom på, at en skriftlig advarsel kan udløses alene på grund af for højt skriftligt fravær/ manglende afleveringer. Det betyder, at du fx godt kan have været til stede i alle undervisningstimer, men alligevel få en skriftlig advarsel for højt fravær på grund af manglende afleveringer eller omvendt.

Studievejlederen vil indkalde dig til en samtale, hvis du har fået en skriftlig advarsel.

Skærpede sanktioner

• Fortabelse af retten til at blive indstillet til prøve i ét eller flere fag
Hvis dit fravær ikke nedbringes tilfredsstillende og/ eller du fortsat ikke afleverer de opgaver, du er blevet bedt om, kan ledelsen vurdere, at du ikke opfylder kravene om mødepligt og aflevering af skriftlige afleveringer. Dette kan betyde, at du taber retten til at blive indstillet til prøve i et eller flere fag, der afsluttes det pågældende skoleår. Prøve i det eller de pågældende fag skal aflægges det følgende år, hvis rektor træffer beslutning om, at du på trods af en eller flere manglende prøver kan oprykkes til næste klassetrin. 

I dette tilfælde bortfalder årskarakteren i det/de pågældende fag. 

Hvis du har tabt retten til at blive indstillet til eksamen, vil du kunne tilmelde dig eksamen som selvstuderende efter de regler, som gælder for dette. Der er frister, der skal overholdes, og udgifter, som du skal afholde, hvis du går op som selvstuderende. Du må henvende dig på kontoret om de nærmere forhold.
• Der aflægges eksamen i alle fag

Hvis dit fravær ikke nedbringes tilfredsstillende og/ eller du fortsat ikke afleverer de opgaver, du er blevet bedt om, kan ledelsen vurdere, at du skal aflægge prøve i alle fag, der afsluttes det pågældende år. 

I dette tilfælde bortfalder årskarakteren i det/de pågældende fag.

• Bortvisning

Ved særligt alvorlige tilfælde af højt fravær og/ eller manglende opgaver, og hvor forskellige bestræbelser på at bringe dig på ret kurs ikke har givet resultat, kan rektor vurdere, at du ikke kan fortsætte, og du vil blive bortvist. I disse tilfælde vil en studievejleder stå til rådighed for at kunne vejlede dig i et videre forløb.

SU og studieaktivitet

Der er mødepligt til al undervisning og pligt til at aflevere de skriftlige afleveringer. Ved et for højt fravær og/ eller hvis du mangler at aflevere opgaver kan ledelsen vurdere, at du ikke længere er studieaktiv.  Dette kan betyde, at din SU-udbetaling stoppes, indtil skolen meddeler SU-styrelsen, at du igen er studieaktiv.

Fraværsproceduren i korte træk
Ved fravær og/ eller manglende opgaver, der viser bekymrende stigning
· Du kontaktes af en teamlærer eller anden lærer vedrørende fraværet og/ eller de manglende opgaver og du henvises eventuelt til studievejledning, læsevejledning, skrivecafé eller andet.

· Du kontaktes af en studievejleder, som taler med dig om problemet og hjælper dig med at få styr på tingene

· Du kontaktes af en uddannelsesleder

Ved vedvarende fravær/ manglende skriftlige opgaver

· Du modtager en skriftlig advarsel og indkaldes til samtale med studievejleder/ uddannelsesleder/ rektor

· SU stoppes pga. manglende studieaktivitet

· Du taber retten til at blive indstillet til prøve i ét eller flere fag eller aflæggelse af eksamen i alle afsluttende fag på årgangen.

· Du bliver bortvist

Fraværsadministrationen
· Læreren registrerer fravær i Lectio senest samme dag. 

· Læreren registrerer at en opgave er afleveret senest dagen efter, at den er afleveret. Hvis læreren ikke er på skolen denne dag, registreres opgaven første dag læreren er på skolen.
· Du skal selv i Lectio angive årsag til fravær: fx sygdom eller skolerelevant aktivitet.
· Du skal sende en besked til din lærer i Lectio, når du har afleveret en opgave for sent.

Tilbud om forpligtende god-morgen-ordning

Du kan tale med din studievejleder om, det er noget, der vil kunne hjælpe dig, hvis du er en af dem, der har store problemer med at møde til tiden.  Hvis du får en ordning, kan den bestå i, at der er en på kontoret, som regner med, at du kommer ind og siger hej, når du er mødt – og en som tager imod en sygemelding fra dig, når du er syg. Eller du kan om morgenen få en henvendelse om, at vi venter dig.
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